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 ه 1446الدراس ي للعام                    ول ال للفصل الدراس ي                                الإدارية  المهارات ر مقر توزيع 
 

 خامسالسبوع ال رابعالسبوع ال ثالثالسبوع ال ني السبوع الثا السبوع الول 

 ه ـ1446/ 3/ 16-12 ه ـ1446/ 3/ 9- 5 ه ـ2/3/1446-28 ه ـ1446/ 2/ 25-21 ه ـ1446/ 2/ 14-18

 جال الاختياري. تعريف بالم •

 تعريف بالمجال الاختياري.  •

 تعريف بالمجال الاختياري.  •

 

 

 الفصل الأول: 

 . )المفهوم، الأهمية، المستويات(  الإدارة  •

 )المفهوم، الأهمية، المستويات(.  الإدارة  •

 مجالات الإدارة.  •
 

 مجالات الإدارة.  •

 المهارات الإدارية.  •

 . مراجعة الفصل الأول  •
 

 الفصل الثاني: 

 )المفهوم، الأهمية(.  التخطيط •

 أنواع التخطيط.  •

 أنواع التخطيط.  •

 التخطيط.  عناصر •

 خطوات التخطيط.  •

 مراجعة الفصل الثاني.  •
 

 عاشرالسبوع ال تاسعالسبوع ال ثامنالسبوع ال سابعالسبوع ال دسالسبوع السا

 ه ـ1446/ 4/ 21-17 ه ـ1446/ 4/ 14-10 ه ـ1446/ 4/ 7- 3 ه ـ1446/ 3/ 30-26 ه ـ1446/ 3/ 19-23
 إجازة اليوم الوطني  •
 إجازة اليوم الوطني  •

 الفصل الثالث: 

 الأهمية(. التنظيم )المفهوم،  •

 التنظيم )الأنواع، المبادئ(.  •

 التصميم التنظيمي.  •

 مراجعة الفصل الثالث.  •

 الفصل الرابع: 

 التوجيه )المفهوم، الأهمية(.  •

 (. ، التدريب أدوات التوجيه )الحوافز •

 أدوات التوجيه )الحوافز، التدريب(.  •

 

 أدوات التوجيه )القيادة(.  •

 مراجعة الفصل الرابع.  •

 . )الخميس(إجازة مطولة  •

 الفصل الخامس: 

 الرقابة )المفهوم، الأهمية(.  •

 أنواع الرقابة.  •

 . ، الأدوات( الرقابة )المبادئ •

 معلم المادة:              عشر  ثانيالسبوع ال حادي عشرالسبوع ال
 

 

 شروق التويم إعداد:

 

 ه ـ1446/ 5/ 5- 1 ه ـ1446/ 4/ 24-28

 خطوات الرقابة.  •
 الفصل الخامس.  مراجعة •

اختبارات الفصل الدراسي   الأولاختبارات الفصل الدراسي 
 الأول

                                       

 

 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم

           إدارة تعليم  

 العلوم الإدارية قسم  

  

 


